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OBJETIVO GENERAL:

Implementar un procedimiento para bajas de inventario de medicamentos y / o
dispositivos médicos dentro de la del Servicio Farmacéutico del Hospital San Juan
de Dios de Yarumal teniendo en cuenta el instructivo de semaforizacién de fechas
de vencimiento, disponibilidad de medicamentos y demas situaciones que conlleven

a la imposibilidad de uso de los mismos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

¢ Clasificar los medicamentos y dispositivos médicos teniendo en cuenta el
instructivo de semaforizacion, para determinar cuales estan vencidos y
cuales estan proximos a vencer.

e Dar de baja a aquellos medicamentos y / o dispositivos médicos que estén

vencidos o averiados dentro del Servicio Farmacéutico.

ALCANCE:

Este procedimiento aplica para el Servicio Farmacéutico de la institucion; teniendo
en cuenta que se manejan gran cantidad y variedad de medicamentos y dispositivos
médicos los cuales tienen una fecha de vencimiento que se debe controlar; ademas
abarca los productos que se encuentran en las demas areas asistenciales de la
Institucién donde hay ubicados stock parcial de medicamentos y dispositivos

médicos.

ENFOQUE DIFERENCIAL: El principio de enfoque diferencial reconoce que hay
poblaciones con caracteristicas particulares en razén de su edad, género, raza,
etnia, condicion de discapacidad y victimas de la violencia, para las cuales el
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Sistema General de Seguridad Social en Salud ofrecera especiales garantias y
esfuerzos encaminados a la eliminacion de las situaciones de discriminacion y
marginacion. (Articulo 3, Ley 1438 de 2011).

La ESE Hospital reconoce la existencia de grupos poblaciones que por diferentes
condiciones sociales, culturales, econdmicas y de salud requieren una especial
atencioén, haciendo énfasis en la igualdad de oportunidades desde la diferencia, la
diversidad y la no discriminacion.

TALENTO HUMANO: Quimico Farmacéutico, regentes y técnicos farmacia.

DEFINICIONES:

INVENTARIO:
SEMAFORIZAR:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento de bajas de inventario dentro del Servicio Farmacéutico, se realiza
por medio del programa sistematizado XENCO, a través de la realizacion de un
documento llamado TV que representa las salidas de inventario por vencimiento,
con este se hace una interface con el area de contabilidad de la Institucién para su

respectiva deduccién de factura de ingreso.

Pasos para generar el documento TV

e Ingresar a Xenco con usuario y contrasefia.
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e Ingresar al médulo inventarios

e Dar click en la opcion movimiento

e En el recuadro de movimiento poner el codigo TV

e En el recuadro prov/cliente poner el cdédigo 01 que corresponde a

proveedores

e Seleccionar el proveedor del insumo vencido y dar enter 2 veces

e En el recuadro abierto, reportar el medicamento, lote, fecha de vencimiento

y el servicio en el que se encontro el medicamento vencido y luego cerrar

e En el recuadro abierto poner en el campo C-COSTO, el centro de costos en

el que se encuentra el insumo vencido.

e Luego en la tabla inferior seleccionar el medicamento vencido e imprimir el

documento generado

Se debe anexar una carta de justificacion de los medicamentos y dispositivos

médicos vencidos donde se relacione el tipo de producto, cantidad, lote, costo y

fecha de vencimiento; y esta debe ser firmada por un empleado del area

administrativa.

1.2 SEMAFORIZACION

La semaforizacion es una herramienta que permite determinar en el momento

oportuno que medicamentos y / o dispositivos médicos estan proximos a vencer,

permitiendo del mismo modo ejercer un control con los productos de mas baja

rotacion.

Para la realizacién de este proceso dentro del Servicio Farmacéutico, se utiliza el

instructivo de semaforizacion que se muestra en el anexo N° 1 donde se explica
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paso a paso el proceso a seguir.

ANEXO N° 1
INSTRUCTIVO DE SEMAFORIZACION
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